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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся  МКОУ ООШ №1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова Кировской области 

1. Общие положения

1.1. Положение о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся 

МКОУ ООШ № 1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова Кировской области (далее - Положение) разработано на основе следующих нормативных актов: 

· Конвенции о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г.;

· Конституции Российской Федерации;

· Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
· Письма Департамента государственной политики в сфере общего образования Миобрнауки России от 13.05.2013г. № 08-548;

· Приказа Департамента образования Кировской области от 19.08.2010 года № 5-609 «Об утверждении правил приёма обучающихся в общеобразовательные учреждения, подведомственные Департаменту образования Кировской области; 
· Письма департамента образования Кировской области от 15.03.2012 № 1330-42-13-03 «О приеме учащихся в 1 класс общеобразовательных учреждений Кировской области»,
· Санитарно-гигиенических правил и нормативов "Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях" Сан Пин 2.4.2.2821-10;

· Устава МКОУ  ООШ  № 1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова Кировской области.

           1.2. В МКОУ  ООШ  № 1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова Кировской области принимаются все граждане, подлежащие обучению, проживающие на территории города Орлова и Орловского района и имеющие пра​во на получение образования соответствующего уровня.

            1.3. При приеме в  МКОУ  ООШ  № 1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова Кировской области не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, отношению к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям), состоянию здоровья, социальному положению.

 1.4. Прием обучающихся на любую из ступеней общего образования на конкурсной основе не допускается.

1.5. За  МКОУ  ООШ  № 1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова Кировской области приказом Администрации Орловского района закрепляется территория. Гражданам, имеющим право на получение образования данного уровня, но не проживающим на территории закрепленной за МКОУООШ №1 им. Н.Ф. Зонова, может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в  данном   образовательном учреждении. В этом случае администрация должна обратиться к учредителю, который предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в других муниципальных общеобразовательных учреждениях района. 
1.6. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального закона от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Россий​ской Федерации"

1.7. Прием обучающегося в МКОУ  ООШ  № 1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова Кировской области осуществляется при представлении следующих документов:

· заявления родителей (законных представителей) и обучающегося (при достижении им 14-летнего возраста) на имя директора МКОУ  ООШ  № 1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова Кировской области. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

· оригинала свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), 

·  оригинала свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории,

· медицинскую карту установленного образца.
Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).
Прием детей в общеобразовательное учреждение из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов. 
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно предъявляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

Предоставление других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.

1.8. При приеме обучающегося  МКОУ  ООШ  № 1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова Кировской области обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации основными образовательными программами, реализуемыми МКОУ  ООШ  № 1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова Кировской области, и локальными актами, регламентирующими деятельность МКОУ  ООШ  № 1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова Кировской области. Факт знакомства родителей с указанными документами должен быть подтвержден письменно.

1.9. При приёме в МКОУ  ООШ  № 1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова Кировской области в порядке перевода из образовательного учреждения, имеющего государственную аккредитацию, по​мимо документов, предусмотренных в п. 1.7. настоящего Положения, представляется также документ об уровне образования или уровне ос​воения обучающимся соответствующей образовательной программы образовательного учреждения.

2. Прием детей в первый класс МКОУ ООШ  № 1 

им. Н.Ф. Зонова г. Орлова Кировской области
2.1. Обучение детей по программе начального общего образования начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.

По заявлению родителей (законных представителей) учредитель МКОУ вправе разрешить прием детей в образовательное учре​ждение для обучения в более раннем возрасте. 

2.2. Все дети, достигшие школьного возраста и проживающие на территории закрепленного за ОУ микрорайона, принимаются в первый класс МКОУ  ООШ  № 1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова независимо от уровня их подготовки.

2.3. Информация   о сроках начала приема документов, реализуемых образовательных программах, планируемом количестве мест  должна быть размещена на информационном стенде учреждения не менее чем за две недели до начала приема заявлений.

2.4. Приказом директора МКОУ  ООШ  № 1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова до начала приема заявлений:

-
создается в общеобразовательном учреждении приемная комиссия под руководством директора школы. 

- назначается секретарь приемной комиссии,  с возложением  на него обязанности по приему документов от родителей (законных представителей) будущих обучающихся;

· утверждается  регламент и график работы приемной комиссии;

При непосредственной организации приема заявлений секретарь комиссии обязан ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.

2.5. Записи регистрируются в  журнале  приема заявлений (журнал пронумерован, прош​нурован, скреплен печатью).

2.6. Количество 1-х классов в ОУ определяется потребностью населения микрорайона с учетом условий, созданных для осуще​ствления образовательного процесса, требований санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, а также существующих нормати​вов финансирования.

2.7. Прием ребенка в образовательное учреждение осуществляется на основании лич​ного заявления родителя (законного представителя). К заявлению должны быть прило​жены документы, определенные правилами приема в пункте 1.7. настоящего Положения.

2.8. Прием заявлений в 1 - е классы МКОУ  ООШ  № 1 им. Н.Ф. Зонова г. Орлова для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.
2.9.Для детей не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

2.10.При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативно-правовыми актами субъектов Российской Федерации.

2.11.Заявление о приеме ребенка в школу в обязательном порядке регистрируется в журнале приема заявлений; заявителю выдается справка о регистрации в журнале регистраций заявлений о приёме в школу, содержащий следую​щую информацию:

·  входящий номер заявления о приеме в школу;
·  перечень представленных заявителем документов;
- сведения об образовательном учреждении (полное название;  номер лицензии, ее срок действия; номер и дата свидетельства о гос. аккредитации);

- срок уведомления о зачислении в школу, контактные телефоны для   получения ин​формации;

- телефон учредителя
2.12.На момент подачи заявления родителями (законными представителями) могут быть предъявлены не все документы, о чем делается отметка в справке о регистрации. 

Полный па​кет документов должен быть представлен до издания приказа о зачислении ребенка в образовательное учреждение.

2.14.Зачисление оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

2.15. Запрещен прием учащихся в 1-е классы на основании результатов тестирования, собеседования и иных форм выявления уровня подготовленности ребенка. Собеседова​ние возможно после зачисления ребенка в школу с целью планирования его индивиду​альной образовательной траектории.

2.16. Если количество поданных заявлений превышает запланированное число мест, об​разовательное учреждение совместно с РУО решает вопрос об увеличении количества классов в данном учреждении, либо принимает меры к устройству детей в близлежа​щее образовательное учреждение. В случае, если количество поданных заявлений мень​ше запланированных показателей, образовательное учреждение совместно с РУО реша​ет вопрос об уменьшении количества классов и принимает меры к приему детей в близлежащее образовательное учреждение.

3. Порядок перевода обучающихся в следующий класс, а также из одного общеобразовательного учреждения в другое

3.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме соответствующую образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.

3.2. В следующий класс могут быть условно переведены обучающиеся, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному учебному предмету.

3.3. Освоение образовательной программы, в том числе отдельной части или всего объема учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) образовательной программы, сопровождается промежуточной аттестацией обучающихся, проводимой в формах, определенных  учебным планом, и в порядке, установленном учреждением.

3.4. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) образовательной программы или не прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью.

3.5. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность.

3.6. Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности в течении следующего года возлагается на их родителей (законных представителей).

3.7. . Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную аттестацию по соответствующим учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю) не более двух раз в сроки, определяемые учреждением, осуществляющим образовательную деятельность, в пределах одного года с момента образования академической  задолженности.
3.8. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз учреждением создается комиссия.

3.9. Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение промежуточной аттестации.

3.10. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс  условно. 

3.11. Обучающиеся в учреждении по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение,  переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану.

3.12. Решение о переводе в следующий класс учащихся  классов принимается педагогическим советом учреждения и утверждается приказом директора.

3.13. Обучающиеся  первого класса на второй год не оставляются.

3.14. Начальное общее образование, основное общее образование,  являются обязательными уровнями образования. Обучающиеся, не освоившие основной образовательной программы начального общего и (или) основного общего образования, не допускаются к обучению на следующих уровнях общего образования. 
3.15. По согласию родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательную организацию до получения основного общего образования. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями)  несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательную организацию до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования, не позднее чем в месячный срок принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству. 
3.16. Обучающиеся  имеют право на перевод в другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня.

Перевод обучающихся в иное общеобразовательное учреждение производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и сопровождается получением подтверждения из иного общеобразовательного учреждения о приеме данных обучающихся.

3.17. Директор учреждения обязан выдать справки-подтверждения всем вновь прибывшим обучающимся для последующего предъявления в общеобразовательное учреждение, из которого они выбыли.

4. Порядок отчисления  обучающихся
4.1. Обучающиеся могут быть отчислены из учреждения по следующим основаниям:

· в связи с завершением основного общего и среднего общего образования с выдачей документа государственного образца о соответствующем уровне образования;

· в связи с переводом в другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня, с согласия родителей (законных представителей) при наличии справки-подтверждения с нового места учебы;

· в связи с переводом в открытое, вечернее (сменное) общеобразовательное учреждение с согласия родителей (законных представителей) и комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;

· в связи с переменой места жительства (выезд за пределы города) по заявлению родителей (законных представителей), в котором указывается место дальнейшего обучения ребенка;

· оставление обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, учреждения по согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и при согласовании с Управлением образования до получения им основного общего образования.

4.2. В случае оставления общеобразовательного учреждения обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, до получения им основного общего образования администрация учреждения представляет в Управление образования следующие документы:

· заявление родителей (законных представителей);

· ходатайство общеобразовательного учреждения об отчислении обучающегося;

· психолого-педагогическую характеристику обучающегося;

· справку о посещаемости и успеваемости обучающегося;

· акт о проделанной работе с обучающимся;

· документ, подтверждающий занятость обучающегося после оставления данного общеобразовательного учреждения.

4.2.1. Ходатайство общеобразовательного учреждения об отчислении обучающегося, достигшего пятнадцати лет, рассматривается в управлении образования в присутствии:

· компетентного представителя общеобразовательного учреждения;

· родителей (законных представителей) обучающегося;

· специалиста комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (по месту жительства обучающегося).

Присутствие на заседании комиссии вышеперечисленных специалистов и представителей обеспечивает общеобразовательное учреждение, обратившееся с ходатайством.

4.3. За неисполнение или нарушение устава учреждения, правил внутреннего распорядка, и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены меры дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление из организации, осуществляющей образовательную деятельность.

4.4. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся по образовательной программе начального общего образования, а также к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости).
4.5. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их болезни, каникул.
4.6. При выборе меры дисциплинарного взыскания учреждение, должно учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение советов обучающихся, советов родителей.

4.7. По решению учреждения, за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, допускается применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из учреждения, как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в учреждении, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников, а также нормальное функционирование учреждения.

4.8. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

4.9. Учреждение незамедлительно обязано проинформировать об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания Управление образования. Управление образования и родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из учреждения, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего образования.

5. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, переводе, отчислении и исключении граждан в общеобразовательных учреждениях

5.1. В случае отказа гражданам в приеме в школу и других разногласий при переводе и отчислении (исключении) обучающихся родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в Управление образования либо обжаловать решение в суде.

5.2. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся.

6. Восстановление отчисленного обучающегося в школе  

           6.1.Восстановление отчисленного обучающегося в школе, если он досрочно прекратил образовательные отношения по своей инициативе или инициативе родителей (законных представителей), проводится в соответствии с Правилами приема учащихся в школу.

7. Заключительные положения

7.1.  Настоящие Правила вступают в силу с момента подписания данного
